Образец подготовлен редакцией azbuha.ru. Актуально на 06.11.2026. Перед применением сверьте реквизиты с действующей редакцией нормативного акта.
[ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ]
ИНН [ИНН] / КПП [КПП], ОГРН [ОГРН]
Адрес: [юридический адрес] / [фактический адрес]
Тел.: [телефон], e-mail: [адрес электронной почты]
АКТ
сверки сведений о воинском учёте граждан, содержащихся в карточках граждан, подлежащих воинскому учёту, со сведениями, содержащимися в документах воинского учёта военного комиссариата
№ [номер] от «____» ____________ 20___ г.        [город]
Сверка проведена: «____» ____________ 20___ г. в [наименование военного комиссариата / по месту нахождения организации].
Основание проведения сверки: пункт 32, подпункты «г», «д» Положения о воинском учёте (сверка не реже одного раза в год); [запрос военного комиссариата от «____» ______ 20___ г. № [номер] / план работы по осуществлению воинского учёта на 20___ год].
Период (объём) сверки: [полная / выборочная], [количество] карточек граждан, подлежащих воинскому учёту.
Сверку провели:
	Сторона
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись

	От организации
	[должность работника, осуществляющего воинский учёт]
	
	

	От военного комиссариата
	[должность]
	
	



1. Общие результаты сверки
	Показатель
	По данным организации
	По данным военного комиссариата
	Расхождение

	Всего граждан, состоящих на воинском учёте
	
	
	

	в том числе граждан, пребывающих в запасе
	
	
	

	в том числе призывников
	
	
	

	в том числе забронированных граждан, пребывающих в запасе
	
	
	

	Количество карточек с выявленными расхождениями
	
	
	



2. Выявленные расхождения
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество гражданина
(дата рождения)
	Реквизит (показатель), по которому выявлено расхождение
	Значение по данным организации
	Значение по данным военного комиссариата
	Причина расхождения
	Принятые меры, срок устранения

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	



3. Выводы и решения
3.1. Расхождения [выявлены / не выявлены].
3.2. Оценка качества осуществления воинского учёта (при её выставлении военным комиссариатом): [оценка].
3.3. Срок устранения выявленных расхождений: до «____» ____________ 20___ г.
3.4. Ответственный за устранение расхождений: [должность, Ф. И. О.].
3.5. Акт составлен в [количество] экземплярах: [распределение экземпляров].
Подписи сторон

	От организации: [должность]
	_______________
	/ [И. О. Фамилия] /


(должность)                        (подпись)                      (расшифровка подписи)


	От военного комиссариата: [должность]
	_______________
	/ [И. О. Фамилия] /


(должность)                        (подпись)                      (расшифровка подписи)
М. П. (при наличии печати)

Отметка руководителя организации: ознакомлен, [решение по результатам сверки]

	[Наименование должности руководителя]
	_______________
	/ [И. О. Фамилия] /


(должность)                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

Основание
— Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учёте» (в редакции от 24.03.2026, изменения внесены постановлением Правительства РФ от 24.03.2026 № 312). Пункт 32, подпункты «г», «д» — сверка сведений о воинском учёте, содержащихся в карточках граждан, с документами воинского учёта граждан и со сведениями, содержащимися в документах воинского учёта военного комиссариата (органа местного самоуправления), не реже одного раза в год.
— Приказ Министра обороны РФ от 22.11.2021 № 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учёта» (в редакции от 09.07.2025). Приложение № 23 — список граждан, пребывающих в запасе, для сверки учётных сведений; приложение № 22 — карточка гражданина, подлежащего воинскому учёту.
— Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» (ст. 8, 8.1, 9) — обязанность организаций осуществлять воинский учёт.
— Кодекс РФ об административных правонарушениях, ст. 21.1, 21.2, 21.4 (ответственность работодателя).
Сноска: единая обязательная форма акта сверки нормативными актами не установлена — в Инструкции № 700 предусмотрен список граждан для сверки (приложение № 23), а не акт. Настоящий образец является внутренним документом организации, фиксирующим результат сверки. Форму, количество экземпляров, порядок выставления оценки и сроки проведения сверки уточнить в военном комиссариате по месту постановки организации на учёт.




